



《电算化会计》是国家开放大学管理学科工商管理类会计学专业的一门专业必修课，也是网核课程之一。先修课程：基础会计、中级财务会计、成本会计等。本课程共72学时，4学分。这门课程利用现代信息技术，经过课程团队的学测考一体设计，将文本、图形、动画、声音、视频等多种媒体信息集成在一起，经过加工和处理所形成的教学系统。其开放性、交互性、便于更新等特点，对学生的学习是非常有益的，可以扩大学生的知识面。课程考核采用100%形成性考核的方式。形成性考核成绩达到60分及以上，可获得本课程相应学分。
一、学习对象

国家开放大学开放教育专科会计学专业，通过网络平台进行课程学习的学生，2020秋学期共有21名学生参加这门课程学习。
	序号
	课程号
	课程名称
	学分
	管理班
	学号
	姓名

	1
	00340
	电算化会计
	4.0
	19秋分校会计专科196100201014515
	1961001453153
	苏俊艳

	2
	00340
	电算化会计
	4.0
	19秋分校会计专科196100201014515
	1961001470425
	张苗苗

	3
	00340
	电算化会计
	4.0
	19秋分校会计专科196100201014515
	1961001470426
	陈建梅

	4
	00340
	电算化会计
	4.0
	18秋分校会计专科186100201014510
	1861001453031
	刘美丽

	5
	00340
	电算化会计
	4.0
	18秋分校会计专科186100201014510
	1861001453026
	郭文静

	6
	00340
	电算化会计
	4.0
	18秋分校会计专科186100201014510
	1861001453027
	吴苗

	7
	00340
	电算化会计
	4.0
	18秋分校会计专科186100201014510
	1861001466359
	吴海艳

	8
	00340
	电算化会计
	4.0
	18秋分校会计专科186100201014510
	1861001466360
	康小飞

	9
	00340
	电算化会计
	4.0
	19秋分校会计专科196100201014515
	1961001453143
	田宏

	10
	00340
	电算化会计
	4.0
	19秋分校会计专科196100201014515
	1961001453144
	王甜

	11
	00340
	电算化会计
	4.0
	19秋分校会计专科196100201014515
	1961001453145
	汪利

	12
	00340
	电算化会计
	4.0
	19秋分校会计专科196100201014515
	1961001453146
	白锴

	13
	00340
	电算化会计
	4.0
	19秋分校会计专科196100201014515
	1961001453148
	高春艳

	14
	00340
	电算化会计
	4.0
	19秋分校会计专科196100201014515
	1961001453149
	牛秀秀

	15
	00340
	电算化会计
	4.0
	19秋分校会计专科196100201014515
	1961001453150
	张芬

	16
	00340
	电算化会计
	4.0
	19秋分校会计专科196100201014515
	1961001453151
	李文利

	17
	00340
	电算化会计
	4.0
	19秋分校会计专科196100201014515
	1961001453152
	惠乐乐

	18
	00340
	电算化会计
	4.0
	19春高新会计专科196100201014015
	1961001402908
	边小丽

	19
	00340
	电算化会计
	4.0
	19春分校会计专科196100201014014
	1961001402902
	高艳飞

	20
	00340
	电算化会计
	4.0
	19春分校会计专科196100201014014
	1961001402903
	艾赟

	21
	00340
	电算化会计
	4.0
	19春分校会计专科196100201014014
	1961001402897
	何林廷


二、考核手段
基于国家开放大学学习网（http://www.ouchn.cn/），本课程考核采用100%形成性考核的方式。形成性考核成绩达到60分及以上，可获得本课程相应学分。

三、操作流程
1、登录国家开放大学网站，网址：http://www.ouchn.cn/ ，进入主页后，然后选择右上角“学生登录”  
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2、在“学生登录”界面输入“用户名、密码和验证码”，点“登录”。用户名是自己的学号，密码是自己的8位出生年月日
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3、选择在学课程“电算化会计”，点击“进入课程”。
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4、进入课程后，点击“课程考核”栏目下的“形考任务”。
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5、点击“形考任务”下的任务1“基础理论知识测验”，考核分要求18分以上 。
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6、“基础理论知识测试”合格后，进行实践考核，实践考核采取“过关”方式，实践考核必须按顺序进行，不能跳跃，只有前一个考核完全正确，才能进行下一个考核（其中形考2-7为必选考核内容，合格成绩为42分）点击“形考任务”下的任务2“系统管理”。分别完成3项考核内容，注意：启动注册系统管理时，用户名：admin ，密码：（空），操作步骤详见教材《会计作息系统》（第四版）P202页。
请使用最新版的谷歌浏览器完成任务
7、“系统管理”合格后，点击“形考任务”下的任务3“基础设置”。操作步骤详见教材《会计作息系统》（第四版）P209页。
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8、“基础设置”合格后，点击“形考任务”下的任务4“总账初始设置”。操作步骤详见教材《会计作息系统》（第四版）P215页。

[image: image7.png]FEES
SEME, DR WEEASESER | FEEERA00 M EIR. HAESEREAI0sRL  TREFEZATTS.
PRI :
> RS ERRME AN A TS

> SRR TEMEH185 |
> RS X AR, SRR SREET TR, RES— I TR TR, ARET TR, HiEE-THEERAE  aRMEs425 , 8-1008ERE.
Fea2-10SEESBHUFEONE , BAFREFEASARE. 038 , BENSSIH=ENSSaREE  REREsa Rl | USRIFTE.
MEBRSESSRENEKESE
R ESER EEESR ki WE (%) EfEERTT EEER
1 ERIEPCTNES E-E-805 mieEE 30 60538 pE
1. 2SS
2 Eoel 2. BlsE EREEE 5 6055%k wE
3. URSE =4-93
3 HatgE p-cn == N EREEE 8 60538 pE
1. aESkey
4 f=Visonore—4 EREEE 5 6055%k wE
2. MAFRAE
1. EHIREXETE #8~-117
2. EHRSEIE
5 EIRE R ST EREEE 8 60538 pE
3. 92K
4. s
1. TR

6 ETRERFAE 2. HIEENSER EREEE 8 6055%k wE £10~137




9、“总账初始设置”合格后，点击“形考任务”下的任务5“总账日常业务处理”。操作步骤详见教材《会计作息系统》（第四版）P221页。
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10、“总账日常业务处理”合格后，点击“形考任务”下的任务6，“总账期末处理”。操作步骤详见教材《会计作息系统》（第四版）P232页。
[image: image9.png]> RS X AR, SRR SREET TR, RES— I TR TR, ARET TR, HiEE-THEERAE  aRMEs425 , 8-1008ERE.

R 10REEIMERAT , WHTRESE SRS, DN, WS R TR | MRERERE O | VERISTRE.
T B ST RS
B Esan el 2 (%) e waER e
1 EmeTAR 5u-mmE Bown 30 G0t P .
1. R
2 soEm 2. e e s c0seh P
3. SR =498
3 Zem i e 8 G0t P
1. pEEKeH
4 sRseE e s c0seh P
2. BABIRE
1. mREEE =511
2. whsE
s EEERLENE e 8 G0t P
E
4. wmm
1.
6 BaEmRE 2. e s c0seh P #10-138
3.
1. EmEEY
2. gEATEY
7 MSEERG - Zmen 8 come P =12-177
3. R
4. EEREERETEE




11、“总账期末处理”合格后，点击“形考任务”下的任务7，“财务报表系统”。操作步骤详见教材《会计作息系统》（第四版）P238页。
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12、“财务报表系统”合格后，点击“形考任务”下的任务8，“工资业务处理”。操作步骤详见教材《会计作息系统》（第四版）P245页。
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13、“工资业务处理”合格后，点击“形考任务”下的任务9，“固定资产业务处理”。操作步骤详见教材《会计作息系统》（第四版）P251页。
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14、“固定资产业务处理”合格后，点击“形考任务”下的任务10，“购销存业务处理”。操作步骤详见教材《会计作息系统》（第四版）P245页。
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四、形成性考核任务的形式及计分方法：
欢迎进入形考任务栏目，本课程考核采用100%形成性考核的方式。形成性考核成绩达到60分及以上，可获得本课程相应学分。
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形考过程中请注意以下几点：▶ 完成形考建议您使用最新版本的谷歌浏览器
▶基础理论测试题：限时60分钟（时间截止会自动交卷），满分30分，合格成绩为18分（本次考核和实践考核2-7均达到合格水平才能达到课程的合格要求），共包含以下几种题型：   ▶ 单选题40道，每题0.5分，共20分；  ▶ 多选题5道，每题1分，共5分； ▶ 判断题10道，每题0.5分，共5分。
▶ 实践考核采取“过关”方式，实践考核必须按顺序进行，不能跳跃，只有前一个考核完全正确，才能进行下一个考核。其中形考2-7为必选考核内容，合格成绩为42分，8-10为选考内容。

形考2-10点击后会弹出新的网页，请从新网页中进入具体操作。如未弹出，请在浏览器地址栏后检查是否被拦截，如被拦截请点击允许弹出，然后刷新页面。
现在请点击任务名称进入具体任务吧：
	序次
	任务名称
	考核重点
	形式
	权重（％）
	时间单元
	考核要求
	建议完成时间

	1
	基础理论知识测验
	第一章～第四章
	理论考核
	30
	60分钟
	必考
	同考核七

	2
	系统管理
	1．增加操作员
	实践考核
	5
	60分钟
	必考
	第4～9周

	
	
	2．建立账套
	
	
	
	
	

	
	
	3．权限分配
	
	
	
	
	

	3
	基础设置
	基础档案输入
	实践考核
	8
	60分钟
	必考
	

	4
	总账初始设置
	1．设置总账参数
	实践考核
	5
	60分钟
	必考
	第8～11周

	
	
	　2．输入期初余额
	
	
	
	
	

	[image: image18.png]


5
	总账日常业务处理
	1．填制及修改凭证
	实践考核
	8
	60分钟
	必考
	

	
	
	2．审核凭证
	
	
	
	
	

	
	
	3．记账
	
	
	
	
	

	
	
	4．账簿查询
	
	
	
	
	

	6
	总账期末处理
	1．银行对账
	实践考核
	8
	60分钟
	必考
	第10～13周

	
	
	2．转账定义与生成
	
	
	
	
	

	
	
	3．结账
	
	
	
	
	

	7
	财务报表系统
	1．报表格式定义
	实践考核
	8
	60分钟
	必考
	第12～17周

	
	
	2．报表公式定义
	
	
	
	
	

	
	
	3．报表数据生成
	
	
	
	
	

	
	
	4．根据报表模板生成报表
	
	
	
	
	

	8
	工资业务处理
	1．设置工资项目
	实践考核
	6
	120分钟
	选考
	第15～18周

	
	
	2．设置计算公式
	
	
	
	
	

	
	
	[image: image19.png]


3．工资计算
	
	
	
	
	

	
	
	4．工资分摊设置及生成
	
	
	
	
	

	9
	固定资产业务处理
	1．设置资产类别
	实践考核
	6
	120分钟
	选考
	

	
	
	2．输入固定资产卡片
	
	
	
	
	

	
	
	3．资产增加与减少
	
	
	
	
	

	
	
	4．计提折旧
	
	
	
	
	

	10
	购销存业务处理
	1． 普通采购业务处理
2． 普通销售业务处理
	实践考核
	16
	120分钟
	选考
	


五、如何学习本课程的若干建议：

1、全面了解本课程教学资源整体情况，科学合理的组织和使用有关学习资源。

2、抓住重点，掌握基本概念和基本操作方法，注意知识的前后连贯。

3、仔细阅读教材，看录像等资源进行上机练习，重视上机实验。

4、积极参加辅导，参加学习小组活动，解决自己在自学中存在的疑难问题，提高学习的兴趣和学习的自信心。

5、按时完成规定的基于网络的形成性考核任务。

6、在学习过程中如果遇到问题：
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（1）自动答疑：去“常见问题”搜索您关注的问题。
（2）论坛答疑：去“课程讨论”区发帖，向老师和学习伙伴们求助，每人至少发贴15个。
课程讨论”区发帖，点“开启1个新话题”
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在正文处输入回答问题的内容后，最后点击“发到讨论区”即可完成。
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（3） 人工答疑：国开网上有专业的教师团队为您提供学习帮助服务。学习中遇到问题时，您可以在“首页”找到主持教师、教务人员等的电话或邮箱，向他们寻求帮助。
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（4）支持服务

亲爱的同学欢迎您，如果在学习中遇到问题请随时联系(⊙o⊙)哦~
主持教师：王秀萍    联系电话：010-57519636    邮箱：wangxp@ouchn.edu.cn

教学服务热线：联系电话：400-810-0090    邮箱：server@ouchn.edu.cn

技术服务热线：联系电话：400-810-3299   邮箱：open@ouchn.edu.cn
纪候芳：0912-3254390（办），手机18991099885，QQ：641161109
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