《计算机应用基础（本）》课程导学方案
一、课程考核说明：
考核方式

本课程考核采用形成性考核和终结性考试相结合的方式。形成性考核占课程综合成绩的30%，终结性考试占 课程综合成绩的70%。课程考核成绩统一采用百分制，即形成性考核、终结性考试、课程综合成绩均采用百分制。
      课程综合成绩达到60分以上（及格），方可获得本课程相应学分。

四考试手段 
终结性考试采用无纸化上机考试。 考题类型全部为实际操作题。 必考部分：Windows 10 操作系统约占总题量的 30%，Word 2016 文字处理系统约占题量的 40%，Excel 2016 电子表格系统约占题量的 20%，PowerPoint 2016 电子演示文稿系统约占题量 的 10%。
二、学习平台登录方法
1、 登录国开学习网：打开浏览器，在地址栏输入：http://www.ouchn.cn/

2、 点击学生登录，输入学号（13位）、密码（自己的8位出生年月）登录
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3、 找到“计算机应用基础（本）”，点击“进入学习”
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三、完成形成性考核作业步骤：
第一步：在“国家开放大学学习网”平台进入本课程学习，学习页面区点击“课程考核”。
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第二步、点击“计算机应用基础（本）形考试题”，下载保存。做题前在试题前插入一行: 姓名:______  学号:___________  班级：_________   成绩：_____ 

或者找班主任要试题，做好后发给班主任老师。
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四、在课程讨论区发贴方法：
第一步：在主页面上点击“课程论坛”。
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第二步：在页面中点击课程讨论区进入发贴子
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第三步：然后点击“开启一个新话题”。
第四步：在“主题”中输入你所要提出的课程问题，在正文中可以详细说明问题。然后点击“发到讨论区上”即可。
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五、任课教师联系方式：
辅导教师：秦宁宁 
电    话：18991099825
Q　Q号：308292312
邮　　箱：308292312@qq.com
